
储蓄互助会
我们互助会的记录本

每一轮，由一个名额领取收款总额
又称： 轮会

互助会名称：

组织：

第一轮：
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我们的互助会

共同约定的规则
勾选大家的决定，或写下你们自己的规则。记录本不会对迟缴提出任何额外金额。

收款顺序的决定方式：

由成员协商决定

根据每位成员提出的需要

按报名先后

遇到迟缴时：

先礼貌提醒，再等待缴款

由负责组织的人直接与相关的人沟通

大家在下一次聚会时商量

两位成员之间交换轮次： 互助会结束前空出的名额：

互助会期间新增名额： 约定日期：
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成员

轮次日程表
第1轮归第1个名额，第2轮归第2个名额，依此类推。收款总额交付后，写下交付日期。

轮次 预计日期 收款人 收款总额 交付日期

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30
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缴款

缴款表：第1至15轮
每个名额每一轮一个格子。缴款表打印一次即可，每轮记录页每次聚会打印一张。

按收款顺序在第一列写下每个名额的名字。每一轮在该轮的列中标记“缴”或“迟”。

名额 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

预计日期

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

缴 = 已缴，迟 = 迟缴。尚未到期的缴款请留空。
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消息

消息模板
五条简短的消息模板，可以抄到您的聊天软件里。填好空白处，用词可按需修改。

空白处用记录本中的信息填写。请保持礼貌的语气：迟缴往往事出有因。

本轮通知

大家好，

第 轮将于 在 举行。

本轮收款人： 。

会款： 。谢谢。

轮前提醒

您好，

温馨提醒：第 轮将于 举行。

会款： 。如有不便，请提前告知。

已收到缴款
您好，

您为第 轮缴纳的 已记录。

谢谢。

缴款待补

您好，

根据记录本，第 轮的缴款还没有记录。

如果是我记错了，请告诉我。如果没有，您看什么时候方便缴纳？

收款总额已交付

大家好，

第 轮的收款总额已于 交付。

下一轮： 。谢谢大家。
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electronarium

储蓄互助会 — 亲友之间的互助会登记表：工
作簿与 PDF 记录本（兼容 Excel、Google
Sheets 和 LibreOffice）

完整版请访问
electronarium.com
本试读包含全部 18 页中的 5 页。
购买后即可立即下载完整文件。

https://electronarium.com/
https://electronarium.com/
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